REGIMENTO INTERNO DO COLEGIADO DO INSTITUTO DE QUIMICA

Art.12 - O Colegiado do Instituto de Quimica com a constituicdao e as
atribuicdes estabelecidas no Estatuto e no Regimento Geral da Universidade
Federal Fluminense assim como no Regimento do Instituto de Quimica é
presidido pelo Diretor do Instituto e constituido mediante eleicao do corpo
docente, eleicao dos servidores técnicos administrativos e indicacao do
corpo discente, com a seguinte composicao:

I- Diretor do Instituto de Quimica;

lI- 10 (dez) representantes dos professores, lotados no Instituto de
Quimica, onde cada departamento tera 2 representantes;

lll- Representantes dos alunos dos cursos do Instituto de Quimica, indicados
pelo Diretério Académico de Quimica, em nimero correspondente a 1/5
(um quinto) do total de membros do inciso ll;

IV- Representante dos servidores técnico-administrativos lotados no Instituto
de Quimica, em numero correspondente a 1/5 (um quinto) do total de
membros do inciso Il;

§ 19 - Os representantes dos incisos Il e IV terao mandato de 2 (dois) anos,
bem assim como o0s suplentes que os substituirao nas faltas ou
impedimentos, os sucederao em caso de vacancia e serao eleitos na mesma
ocasiao.

§ 22 - Os representantes do inciso lll terao mandato de 1 (um) ano, com
direito a uma reconducao, bem como seus suplentes, que os substituirao
nas faltas ou impedimentos e os sucederao em caso de vacancia.

Art.22 - Compete ao Presidente:

a) Presidir as reunioes;

b) Fixar os dias das reunides ordindrias, conforme calendario aprovado e
divulgado na ultima reunido do ano anterior.

c) Convocar reunides extraordinarias, sempre com indicacao de motivo,
ou a requerimento de 1/3 (um terco) dos membros do Colegiado;

d) Expedir os atos necessarios ao cumprimento das deliberacbes do
Colegiado;

e) Manter a ordem nas reunioes;

f) Submeter as atas das reunides a homologacao do plenario e assina-
las;

g) Encaminhar a pauta da reuniao com antecedéncia de, no minimo, 02
(dois) dias uteis.

h) Dar posse aos representantes titulares e suplentes;



i) Conceder a palavra aos seus integrantes e convidados do colegiado, e
nega-la aos que a pedirem indevida e inoportunamente;

j) Interromper o orador que se desviar da matéria em discussao, falar
sobre o vencido, faltar com a consideracao ao Colegiado ou a algum
de seus Integrantes, advertindo-o e retirando-lhe a palavra, se nao
for atendido;

k) chamar a atencao do orador sobre o término do tempo a que tem
direito;

) submeter as proposicdes a discussao e votacao;

m) estabelecer o ponto sobre o qual se deva efetuar a votacao;
n) usar o voto de “qualidade”, em casos de empate;

0) anunciar o resultado da votacao;

p) suspender a reunido, pelo prazo maximo de 01 (uma) hora, quando
nao puder manter a ordem, ou as circunstancias o exigirem, deixando
a cadeira da presidéncia;

g) resolver as questdes de ordem suscitadas durante as reunides;
Art.32 - As reunioes do Colegiado serao:

| - ordinarias, pelo menos uma por més, de acordo com as datas
estabelecidas em calendario, anualmente aprovado;

lI- extraordindrias, as convocadas pelo Presidente, com indicacdo de
motivo ou a requerimento de 1/3 (um terco) dos integrantes do
Colegiado.

Parédgrafo Unico - As reunides terdo a duracdo de 02 (duas) horas podendo
ser prorrogadas por, no maximo, 01 (uma) hora , mediante aprovacao da
plenaria.

Art.24 - O Presidente verificard, pela lista de presenca, o nimero dos
presentes.

§ 12 - Com a presenca de pelo menos 1/3 (um terco) de seus integrantes, o
Presidente declarara aberta a reuniao.

§ 29 - Se nao estiverem presentes Integrantes do Colegiado, no minimo
previsto no paragrafo anterior, o Presidente aguardara, por 15 (quinze)
minutos, que se complete o nimero, e, se persistir a falta, declarara que
nao se realizara a reuniao por falta de quérum, determinando, em seguida,
gue o Secretario lavre o termo correspondente, na lista de presenca, o qual
sera assinado pelo préprio e pelo presidente.



Art.52 - Aberta a reunido, o Presidente submetera ao plenario a ata da
reunidao anterior, cuja coépia devera ser distribuida, com antecedéncia
minima de 02 (dois) Uteis, a cada um de seus Integrantes.

§ 12 - A ata sera considerada aprovada, independentemente de votacao, se
nao houver pedido de retificacao.

§ 22 - Pelo prazo de 2 (dois) minutos, cada Integrante do Colegiado podera
falar sobre a ata, apenas para retifica-la.

§ 32 - No caso de pedido de retificacao, se o Presidente reconhecer sua
procedéncia, sera a mesma consignada na ata, admitindo-se recurso para o
plenario, mediante requerimento verbal, da decisdo do Presidente.

Art.62 - Findo o periodo de informes, que sera de, no maximo, 30 (trinta)
minutos, quando os integrantes e convidados poderao fazer comunicacdes,
passar-se-a a pauta do dia.

§ 19 - S6 com a presenca da maioria absoluta de seus integrantes se
efetivarao votacodes.

§ 292 - Ainsercao de assunto urgente na pauta do dia deverd ser aprovada
pela maioria dos presentes.

§ 3¢9 - Serd considerada aprovada a proposicao que obtiver manifestacdo
favoravel da maioria dos presentes, salvo exigéncia de quérum especial.

§ 42 - Durante a votacao nenhum de seus Integrantes podera deixar o
recinto da reuniao.

§ 52 - Na votacdo serd adotado, processo simbdlico, votando a favor os que
permanecerem como se encontram, sendo admitidos os processos nominal
ou secreto, desde que aprovados pelo plenario, ou quando houver nesse
sentido exigéncia legal, estatutaria ou regimental.

§ 62 - O ato de votar nao serd interrompido, ainda que durante seu
transcurso ocorra o término da hora regimental.

§ 72 - A falta de quérum para votacdo ndo prejudicard a discussao da
matéria da pauta do dia.

§ 82 - Se nenhum orador solicitar a palavra sobre a matéria submetida ao
plenario, o Presidente declarara encerrada a discussao.

Art.79 - Esgotada a matéria da pauta, passar-se-a a fase de assuntos gerais.

Art.82 - Se nao houver no recinto, no minimo, 1/3 (um terco) dos Integrantes
do Colegiado, o Presidente encerrara a reuniao.

Art.92 - Cada Integrante do Colegiado podera fazer uso da palavra pelo
prazo maximo de 3 (trés) minutos, em cada item da pauta e em assuntos
gerais, obedecendo-se a ordem de inscricao.



Art.102 - Qualquer Integrante do Colegiado podera consultar na Secretaria
de Unidade, os processos relacionados com a matéria constante da pauta
do dia.

Art.112 - Da convocacao da reuniao extraordinaria, que sera encaminhada
a cada Integrante do Colegiado, mediante comprovacao de recebimento,
constara o dia, a hora e a pauta.

Art.12 - Na reuniao extraordinaria, todo o tempo de sua duracao sera
utilizado no debate dos assuntos que deram ensejo a convocacao.

Art.13 - De cada reunido lavrar-se-& uma ata na qual constara o nome dos
presentes e uma exposicao sucinta do expediente e todos os trabalhos.

§1° - Depois de aprovada, a ata serd assinada pelo Presidente e pelo
Secretdrio e arquivada em ordem cronoldgica.

§ 22 - Os Integrantes do Colegiado poderao pedir insercao na ata, de
declaracao de voto que sera encaminhada por escrito a presidéncia, até o
final da reuniao.

Art.14 - Quando o Presidente entender necessario, indicara relator ou
comissao para estudo de determinada proposicao, incluindo a criacao de
projetos, e emissao de parecer conclusivo sobre a mesma a ser avaliado
pelo colegiado.

Pardgrafo Unico - O relator indicado, ou os membros da comissdo, n&o
podera ter interesse direto na proposicao.

Art.15 - As manifestacbes de conteludo normativo do Colegiado, que nao
representem simples orientacao referente a ordem dos trabalhos, terdo
obrigatoriamente a forma de Resolucbes por artigos e serao sempre
aprovadas por metade mais um dos integrantes do colegiado cabendo ao
Presidente baixa-las.

Art.16 - Todo o pronunciamento do Colegiado, que versar sobre caso
concreto, denominar-se-4 Decisao e contera obrigatoriamente, fundamentos
e conclusao.

Art.17 - Os Chefes e Subchefes de Departamento, e os Coordenadores e
Vice-coordenadores dos Cursos vinculados ao Instituto de Quimica, poderdo
participar das reunides do Colegiado como convidados e terao direito a voz.

Paragrafo Unico - As reunides serdo publicas, mas poder&o ser secretas, por
deliberacao do plenario, a requerimento de 1/3 dos integrantes do
colegiado.

Art.18 - O comparecimento de seus Integrantes as reunides deste Colegiado
€ obrigatério e preferencial em relacao a qualquer outra atividade
universitaria.



§ 19, - A falta simultanea do titular e seu suplente a 4 (quatro) reunides
ordinarias, no periodo de 12 meses, salvo motivo de doenca ou forca maior
devidamente comprovado por ambos, acarretard na perda de mandato.

§ 22, - A perda de mandato serd declarada pelo Presidente garantido o
direito ao contraditério e ampla defesa.

Art.19 - As prescricoes do Regimento do Conselho Universitario serao
aplicadas, na omissao deste Regimento, como normas subsididrias e
supletivas.

Art.20 - Este Regimento entrara em vigor na data de sua aprovagao pelo
Conselho Universitario.



